
Инструкция 
по заполнению отчета 
пользователя 

ФОНОВАЯ
МУЗЫКА

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР
ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ



Переходим по ссылке https://report.ncip.by, указанной в договоре с НЦИС. 1. 



Нажимаем «Забыли пароль». 2. 



Вводим адрес электронной почты, указанный в договоре с НЦИС. 3. 



Получаем ссылку на сброс пароля на электронную почту.4. 





Переходим по ссылке и устанавливаем пароль. 5. 







6. После открытия страницы «Единая система подачи и обработки отчетов» 
выбираем вкладку «Подача и проверка отчетов».





7. Во вкладке «Концертное публичное исполнение и фоновое звучание» 
выбираем «Создать отчет».



8. Указываем дату и номер договора с НЦИС.



9. Выбираем период использования произведений.







10. Выбираем вид публичного исполнения. 



11. Выбираем способ расчета вознаграждения согласно условиям заключенного с НЦИС 
договора и заполняем строки для его расчета.







12. При необходимости форму отчета можно очистить.
После ввода данных нажимаем «Ввести произведения» внизу страницы.



13. Открывается вкладка «Добавление произведений».



Дальнейший алгоритм зависит от того, ведется ли учет произведений или нет.

Заполняем минимум одну 
из строк поисковой формы: 
«Название», «Исполнитель», 
«Авторы». Ищем название 
полностью и по отдельным 
словам, с запятыми и без них. 
Произведения иностранных 
авторов ищем на языке 
оригинала. Выбираем 
необходимое 
произведение среди 
найденных, нажав 
«+Добавить».

Если учет произведений 
ведется, выбираем 
«Добавить произведение».

14. 

а) 



Если произведение не найдено, нажимаем «Добавить вручную».





Ошибочно введенное произведение удаляется при нажатии 
знака «Корзина» рядом с произведением.



Если учет произведений не ведется, выбираем «Нет сведений о фактически 
использованных произведениях» и «Принимаю условия».

б) 







15. После заполнения отчета нажимаем «Сформировать проект отчета».



16. Проверьте готовый проект. Если все сведения верны, отправьте его 
из раздела «Мои отчеты».



При необходимости проект отчета можно редактировать.





17. При необходимости для отправленного отчета можно выбрать действия «Копировать» 
(если в нескольких мероприятиях совпадают списки произведений или нужно исправить 
отправленный отчет и направить его снова), а для черновика отчета – «Удалить».





18. Все проекты отчетов и направленные отчеты отображаются 
во вкладке «Мои отчеты».



НАЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР
ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ

Контактные данные 
отдела лицензирования 
использования произведений 
управления авторского
и смежных прав НЦИС 
(по общим вопросам): г. Минск 

+375 (17) 272 97 84, 
+375 (17) 272 97 89, 
+375 (025) 503 17 34 

Контактные данные 
управления цифровых 
технологий НЦИС 
(по вопросам технического 
характера): 

+375 (17) 272 91 57

РЕГИОНАЛЬНЫЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА:

Наумова Алла Анатольевна 230029, г. Гродно, ул. Горького, 72, к. 305, 
+375 (152) 62 35 53, моб. +375 (025) 503 17 92, grodno@ncip.by

Шараева Екатерина Владимировна 246003, г. Гомель, ул. Тельмана, 44, к. 104, 
раб. +375 (232) 34 51 90, моб. +375 (025) 503 23 98, gomel@ncip.by

Клунина Оксана Александровна 224030, г. Брест, ул. Советская, 53, к. 34, 
раб. +375 (162) 21 48 67, моб. +375 (025) 503 17 67, brest@ncip.by

Баркова Елена Владимировна 212030, г. Могилев, ул. Первомайская, 89, к. 8, 
раб. +375 (222) 73 08 96, моб. +375 (025) 503 17 39, mogilev@ncip.by

Устиненкова Наталья Владимировна 210026, г. Витебск, ул. Янки Купалы, 2-1, каб. 10, 
раб. +375 (212) 68 03 44, моб. +375 (025) 503 18 04, vitebsk@ncip.by


